Zarzgdzenie nr 26/2010

Dyrektora Wolinskiego Parku Narodowego

z dnia 22 listopada 2010 r.

w sprawie ustalenia procedur postepowania w Wolinskim Parku Narodowym
i Gospodarstwie Pomocniczym przy Wolinskim Parku Narodowym
przy udzielaniu zamowien w ramach realizacji projektow finansowanych w ramach
V osi priorytetowej Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,
do kidrych nie majq zastosowania przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych

(02-59-1/10)

Na podstawie art. 101 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody
(tj. Dz. U. 2009 r., nr 151, poz. 1220 z pdzn. zm.) oraz w zw. z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r., nr 113, poz. 759
z pozn. zm.) i zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko zatwierdzonymi przez Ministra Rozwoju
Regionalnego w dniu 3 wrzesénia 2009 r., zarzadzam, co nastepuje:

§1

I. Wolinski Park Narodowy i Gospodarstwo Pomocnicze przy Wolinskim Parku
Narodowym udzielaja zamoéwien publicznych z zachowaniem zasad zawartych
w traktacie ustanawiajacym Wspdlnot¢ Europejska, ktore obejmujg niedyskryminacje,
réwne traktowanie, proporcjonalno$é i wzajemne uznawanie, swobode Swiadczenia
ushug, swobodny przeplyw towaréw w celu zapewnienia niezakloconej konkurencji na
rynku  wewngtrznym  Wspolnoty oraz w celu zagwarantowania wyboru
najkorzystniejszej oferty.

2. Zasady réownego traktowania i niedyskryminacji ze wzgledu na przynalezno$é
panstwowg pociggaja za soba obowigzek przejrzystosci, ktoéry zgodnie
z orzecznictwem  EBuropejskiego Trybunalu  Sprawiedliwosci polega na
zagwarantowaniu wszystkim potencjalnym wykonawcom odpowiedniego poziomu
upublicznienia informacji umozliwiajacego rynkowi uslug otwarcie na konkurencje
oraz kontrol¢ bezstronnosci procedur udzielania zaméwien publicznych.

§2

1. Przez zamdéwienie publiczne nalezy rozumie¢ umowe zawierang odplatnie pomi¢dzy
Zamawiajacym a wykonawcg, ktoérej przedmiotem sg uslugi, dostawy lub roboty
budowlane.

2. Wykonawcg jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego, zlozyla ofert¢ lub zawarla umowe w sprawie zamowienia publicznego.

3. Zamawiajagcym w rozumieniu niniejszego zarzadzenia jest Wolinski Park Narodowy
lub Gospodarstwo Pomocnicze przy Wolinskim Parku Narodowym.

4. Za najkorzystniejsza oferte¢ uwaza si¢ oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamdwienia
publicznego, albo ofert¢ z najnizsza cena. Wybdr najkorzystniejszej oferty zapewnia
efektywno$¢ wydatkéw, tj. osiagnigeie jak najlepszego efektu przy mozliwie
najnizszych kosztach.

5. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw 1 uslug, ustalone przez Zamawiajaccgo




™

z nalezyta starannoscia, z odpowiednim zastosowaniem przepisow art. 32-35 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

Do przeliczania warto$ci zamoéwien z PLN na euro stosuje si¢ rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministréw w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawg przeliczania wartosci zamowien, z uwzglednieniem ogloszonych przez
Komisj¢ Europejska w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej réwnowartosci
progéw stosowania procedur udzielania zamowien.

Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy dzielié
zamowienia na czg¢sci lub zaniza¢ jego wartosci.

§3
Do prowadzenia procedury udzielania zaméwien z zakresu dostaw, uslug i robdt
budowlanych finansowanych ze s$rodkéw publicznych, w tym do dokonania
rozeznania rynku oraz sporzadzania i gromadzenia dokumentacji wymaganej
niniejszym zarzadzeniem, obowiazani sg pracownicy merytoryczni Wolinskiego Parku
Narodowego w ramach realizacji projektéw i zadan nalezacych do zakresu ich
obowigzkow lub przypisanych im poleceniem przelozonego.
Pracownicy realizujacy procedury zaméwien w trybie okreslonym w niniejszym
zarzadzeniu sg odpowiedzialni - kazdy w zakresie wlasnego dzialu - za prowadzenie
postepowania zgodne z ustalonymi zasadami i obowigzujacym prawem, sg takze
zobowigzani do postgpowania zgodnego z planami finansowymi, celowoscig
1 efektywnoscia wydatkowania srodkéw publicznych.
Rozpoczecie procedury udzielenia zaméwienia wymaga zatwierdzenia wniosku
o udzielenie zamowienia pizez dyrektora lub zastepce dyrektora albo kierownika GP.
Z przygotowania i prowadzenia zamdwienia wylgczone zostajg osoby, w stosunku do
ktérych zachodzg przeslanki wskazane w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
skladaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne
oSwiadczenie o braku Iub istnieniu okolicznosci uzasadniajacych wylaczenie
Z postgpowania.

§4
W przypadku zawierania umow, do ktérych nie ma zastosowania ustawa Prawo
zaméOwien publicznych, domniemywa sig, ze wydatek jest efektywny, jezeli umowa
zostala zawarta zgodnie z procedurg wprowadzong niniejszym zarzadzeniem.
Za dokumenty potwierdzajace, ze poniesiony wydatek jest efektywny, bedgq uznane
wszelkie dokumenty potwierdzajace, ze Zamawiajacy dotozyl nalezytych staran, aby
zapewniC osiggnigcie mozliwie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych w danej
sytuacji kosztach.
W przypadku wydatkéw poniesionych na podstawie uméw, do ktorych nie stosowano
ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz ktére nie zostaly zawarte w drodze aukcji
albo przetargu w rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego, Zamawiajacy powinien
posiada¢ dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku wskazujace, ze dana usluga,
robota budowlana lub dostawa zostala wykonana po cenie nie wyzszej od ceny
rynkowe;j.
Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, Zamawiajacy
zobowiazany jest wykaza¢ i udokumentowaé pisemnie okolicznosci uzasadniajace
koniecznos¢ udzielenia danego zamdwienia bez rozeznania rynku.
Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku to w szczegdlnosci skierowane do
potencjalnych wykonawcoéw zapytania ofertowe wraz ze zlozonymi ofertami lub
wydruki ze stron internetowych przedstawiajgcych oferty potencjalnych wykonawcow
w takiej ilosci, ktora zapewni konkurencj¢ oraz wybdr najkorzystniejszej oferty,
Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku mogg by¢ sporzadzone w formie pisma,
wydruku elektronicznego, wydruku strony internetowej wraz z datg wydruku, oferty
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lub informacji handlowej przeslanej przez wykonawcow z wiasnej inicjatywy. Nie
bgdzie uznana za udokumentowanie rozeznania rynku notatka pracownika
potwierdzajaca  przeprowadzenie rozmow  telefonicznych z  potencjalnymi
wykonawcami. Na zadanie kazdej ze stron dokumenty sporzadzone w formie
elektronicznej muszg zosta¢ potwierdzone w formie pisemne;.
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Wybdr najkorzystniejszej oferty w przypadku zamowien, do ktorych nie maja
zastosowania przepisy ustawy Prawo zaméwief publicznych, dokonywany jest przez
Zamawiajacego na podstawie rozeznania rynku poprzez poréwnanie takiej liczby
ofert, ktora zapewni konkurencj¢ oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz
5 ofert potencjalnych wykonawcow, chyba ze na rynku nie dziala wymagana liczba
wykonawcédw, wowczas popizez porownanie ofert wszystkich ustalonych
wykonawcow lub jezeli niektorzy wykonawcy, do ktérych Zamawiajacy wystapil
z zapytaniem ofertowym, nie zlozyli oferty - na podstawie ofert ztozonych.
Ogloszenie o prowadzonym rozeznaniu rynku umieszczane jest na stronie
internetowej Zamawiajacego oraz w jego siedzibie. Celem publikacji jest otwarcie
udzielania zamowien na konkurencjg. W ogloszeniu nalezy wskaza¢ co najmniej
krotki opis podstawowych informacji dotyczacych zamodwienia, ktére ma by¢
udzielone oraz sposobdw jego udzielenia, wymogow Zamawiajacego wraz z terminem
sktadania lub gromadzenia ofert.
Inne niz cena kryteria oceny oferty mogg by¢ stosowane wylgeznie w sposob
przejrzysty 1 niedyskryminacyjny. Jako kryteria mogg zostaé przyjete obiektywne
czynniki, takie jak do$wiadczenie wnioskodawcéw w danym sektorze, rozmiar
i infrastruktura przedsigbiorstwa, techniczne i zawodowe zdolnosci lub inne czynniki.
W kazdym jednak przypadku liczba wnioskodawcow, ktérzy zostang dopuszezeni do
sktadania ofert, musi uwzglednia¢ potrzebg zapewnienia odpowiedniego poziomu
konkurencji.
Zamawiajacy obowigzany jest przyjac oferty zlozone przez podmioty, do ktérych nie
skierowano zapytania ofertowego, jezeli oferty wplynely w ustalonym i podanym do
publicznej wiadomosci terminie.
Zamawiajacy odrzuca oferty, ktére nie sa zgodne =z kryteriami zawartymi
w ogloszeniu lub zapytaniu ofertowym albo wplynely po terminie,
7. przeprowadzonego rozeznania rynku zostaje sporzadzony protokol zawierajacy
propozycj¢ wraz z uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania z powodu braku waznych ofert. Zalacznikami do protokolu sa oferty.
Protokét jest zatwierdzany przez dyrektora, zastgpcg dyrektora lub kierownika GP
przy WPN.
Zamawiajacy moze wybra¢ najkorzystniejsza ofert¢ réwniez wtedy, jezeli w wyniku
postgpowania prowadzonego zgodnie z niniejszymi procedurami wplynie lub zostanie
ustalona tylko jedna wazna oferta.
Informacja o wyborze oferty sporzadzana jest zawsze w formie pisemnej, co nie
wylacza mozliwosci poinformowania wybranego wykonawcy z zastosowaniem innych
srodkoéw przekazu.
Zawieranie umow z wykonawcami nalezy do wylacznej kompetencji dyrektora lub
zastgpey dyrektora albo kierownika GP.
Ogloszenie o wynikach postgpowania i o zawarciu umowy umieszcza sie na stronie
internetowej Zamawiajgcego.
Wszelkie czynnosci dokonywane w trakcie udzielania zamowienia dokumentowane sg
w formie pisemnej, co umozliwia dokonanie kontroli bezstronnosci stosowanych
procedur.



§6
W  przypadku wystgpienia pilnej koniecznosci spowodowanej nieprzewidywalnymi
wydarzeniami oraz zamdwien, ktére z przyczyn technicznych badZz artystycznych lub
zwigzanych z ochrona praw wylagcznych moga zosta¢ wykonane jedynie przez okreslony
podmiot gospodarczy, mozliwe jest udzielenie zamoéwienia bez uprzedniego rozeznania
rynku.

§7
Opis przedmiotu zamoéwienia musi zosta¢ dokonany w sposdb niedyskryminacyjny.
W szczegblnoscei opis cech charakterystycznych produktu lub uslugi nie moze odnosi¢ sie do
okreslonego wyrobu lub Zrédla, szczegblnych sposobow postegpowania lub znakow
towarowych, patentéw, rodzajéw lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie
jest uzasadnione przedmiotem zaméwienia i towarzysza mu stowa ,,lub rownowazne”.

§8

Zamawiajgcy zapewnia réwny dostgp dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich Panstw
Czlonkowskich. W szczegdlnosci Zamawiajacy nie moze naklada¢ wymogow powodujacych
bezposrednia lub posrednia dyskryminacj¢ wzgledem potencjalnych wykonawcow w innych
Pafistwach Czlonkowskich, takich jak wymoég, aby podmioty zainteresowane zamdwieniem
posiadaly siedzibe w tym samym panstwie lub regionie, co podmiot zamawiajacy, aby
posiadaly doswiadczenie w wykonywaniu zaméwien w Polsce lub do$wiadczenie w realizacji
zamowien wspolfinansowanych z funduszy UE lub krajowych.

§9
Zamawiajgcy zapewnia wzajemne uznawanie dyplomoéw, swiadectw i innych dokumentéw
potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji, jezeli dokumenty przediozone przez wykonawce
z innego Panstwa Czlonkowskiego daja réwnowazng z dokumentami polskimi gwarancje
posiadania wymaganych kwalifikacji.

§ 10
Zamawiajacy ustanawia terminy skladania ofert w sposéb umozliwiajacy wykonawcom
dokonanie wnikliwej oceny przedmiotu zamdwienia oraz przygotowanie oferty.

§11

1. Umowy w sprawach zamowien objetych niniejszym zarzadzeniem zawierane sg
w formie pisemnej, chyba ze odrgbne przepisy wymagaja formy szczegolne;j.

2. Wymog zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umow, dla ktorych ogolnie
przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej (np.
zakup biletéw). W takim przypadku Zamawiajacy jest zobowiazany uprawdopodobnié
zawarcie umowy, w szczegolnosci poprzez przedstawienie na potwierdzenie zawarcia
umowy dowodu ksiegowego w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci. W przypadku
szkolen Zamawiajacy jest zobowiazany do zachowania programu szkolenia.

3. Przez umowy, dla ktérych ogdlng przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez
zachowania formy pisemnej, rozumie si¢ w szczegdlnosci umowy dotyczgce form
podnoszenia kwalifikacji, w przypadku ktérych calkowity wydatek nie przekracza
kwoty 5000 zl bez podatku od towarow i uslug oraz inne umowy, ktérych wartos$é nie
przekracza kwoty 2000 zl bez podatku od towardéw i uslug.

4. Zawarcie z dotychczasowym wykonawcg dodatkowych uméw nieobjetych umowa
podstawowa, a niezbgdnych do jej prawidlowego wykonania, jest mozliwe dla uslug
lub robdét budowlanych, jezeli tych dodatkowych ustug lub robét budowlanych nie
mozna bylo wezesniej przewidziec.



§12
Zamawiajgey jest uprawiony — wedlug wlasnego wyboru - do udzielania zaméwien objetych
niniejszym zarzadzeniem z odpowiednim zastosowaniem przepisow ustawy Prawo zamdwien
publicznych w trybie adekwatnym do przedmiotu zaméwienia. Wybor procedury nalezy do
Zamawiajgcego, jednak w ogloszeniu o zaméwieniu nalezy umiesci¢ informacj¢ o formalno —
prawne] podstawie prowadzonego postgpowania.

§13
1. Wszelkie zmiany do niniejszego zarzadzenia wymagajg formy pisemnej pod rygorem
ich niewaznosci, chyba ze nastapia w drodze zmiany przepisow ustawy w zakresie
zamowien publicznych.
2. Wszelkie istotne zmiany procedur dokonane po podpisaniu umowy o dofinansowanie
wymagajg akceptacji (ex-post) instytucji bgdacej strong umowy o dofinansowanie.

: § 14
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu majq zastosowanie wytyczne
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
1 Srodowisko zatwierdzone przez Ministra Rozwoju Regionalnego w dniu 3 wrzesnia 2009 r.

§ 15
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 22 listopada 2010 r.
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Ofrzymujq:

Zastgpea dyrektora ds. ochrony przyrody.
Gléwny specjalista.

Gloéwny ksiggowy.

Pracownicy merytoryczni WPN,

Ala.
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